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KURUM BİLGİLERİ
	Üst Birim
	Selçuk Üniversitesi

	
	Birim
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	
	Görevi
	Harcama Yetkilisi

	
	Üst Yönetici/Yöneticileri
	Rektör, Rektör Yardımcıları, Genel Sekreter



Bu görev tanımı formu;
24.12.2003 tarihli ve 25326 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile harcama yetkilisinin görev ve sorumlulukları kapsamında hazırlanmıştır.
Görevin Tanımı 
Harcama talimatlarının ve buna konu olan harcamaların bütçe ilke ve esaslarına, kanun, tüzük ve yönetmelikler ile diğer mevzuata uygunluğundan sorumludur.

Görevi ve Sorumlulukları 
1. Harcama talimatlarının, kanun, tüzük ve yönetmelikler ile diğer mali mevzuata uygun olmasını sağlamak     
2. Birime tahsis edilen ödeneklerin, bütçe ve ilke esaslarına uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak
3. Taşınır malların mevzuata uygun olarak elde edilmesi ve kullanılmasını sağlamak
4. Yardımcıları veya hiyerarşik olarak kendisine en yakın üst kademe yöneticileri arasından bir veya daha fazla sayıda gerçekleştirme görevlisini ödeme emri belgesi düzenlemekle görevlendirmek
5. Mevzuata aykırı karar, işlem veya ihmal sonucunda kamu kaynağından artışa veya eksilmeye neden olunmasını önlemek
6. Tedarik sözleşmelerinde bilgi güvenliği gereksinimlerinin (PRD-18) karşılanmasını ve gerekli kaynakların tahsisini desteklemek. 
7. Görev alanındaki risk işleme/risk kabul süreçlerine üst yönetim adına destek vermek.
8. "Bilmesi Gereken" ve "Temiz Masa – Temiz Ekran" prensiplerine uymak ve birimde uygulanmasını sağlamak. 
9. Eriştiği bilgilerin gizliliğini korumak; KVKK hükümlerine uygun davranmak.
10. Bilgi güvenliği ihlal ve zayıflıklarının PRD-19 kapsamında (FRM-07) bildirilmesini sağlamak. 
11. Bilgi güvenliği farkındalık eğitimlerinin düzenlenmesini ve katılımı desteklemek.

  
 
Yetkileri 
1. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak
2. Bütçeden yapılacak harcamalar konusunda tüm işlemleri yürütmek
3. Maiyetindekileri ve onların eylemlerini denetlemek


Üst Yöneticisi 
Rektör, Rektör Yardımcıları, Genel Sekreter 




Nitelikleri 
1. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
2. Biriminin en üst yöneticisi olmak 
3. Teknik işlemler ile ilgili mevzuatı bilmek
4. Görevini gereği gibi yerine getirebilmek için gerekli iş deneyimine sahip olmak

Sorumlulukları 
Harcama Yetkilisi, yukarıda yazılı olan bütün görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Rektör, Rektör Yardımcıları ve Genel Sekretere karşı sorumludur.
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